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INSTRUCTIVO PARA REALIZAR LA CARGA DE LA
PLANIFICACION DOCENTE (RCD 425/2022)

- Ingresar al SISINFO — Médulo SIAL (Alumnos) — se recomienda utilizar el
navegador MOZILLA FIREFOX.

n Becas - BECAS
E Postgrado - SIPO
u Alumnos - SIAL

Personal - SIREH

Salud - SISA

ﬂ 5] ] Almacenes - SALMA

n Diplomas - DIPLOMAS

E Solicitud Trabajo - SIGEST

E Reuniones virtuales - SISREV
Evelia-EVELIA

Presupuesto - SIAP

Compras - SIGECOM

- Ingresar al Plan de Trabajo Anual (bajo el titulo Informes Docentes).

inscriptos para rendir
inscriptos para cursar
Aula Virtual

Asignacion de condicion
de fin de cursado
Registro de PSC

Actas de Examenes

ncuestas a Estudial ..
Plan de Trabajo Anual
==

Trabaju mra
Areas de investigacion

stad

Materias Rendidas y
Cursadas

Calendario Académico
Planes de Estudio

Tutorial de PSC
Tutorial Proyecto de tesis

| Entre las nuevas tuncionaldades se encuentra el Dictado de asignaturas , desde la cual puede cargar documento:
| como ser materiales, programas de la asignatura, parciales, entre otros.

Actividad académica
inscriptos para rendir | inscriptos para cursar | Aula Virtual | Asignacion de
condicion de fin de cursado | Registro de PSC | Actas de Examenes

E | Plan de Trabajo Anual

Mens:

No hay m
momento

Informes docentes =" ===~
Encuestas a Estudianty

Trabajo final
Areas de investigacion

Estadisticas
Materias Rendidas y Cursadas

Consultas Generales
Calendario Académico | Planes de Estudio
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- Al ingresar encontrard el Plan de Actividades Académicas correspondiente al
afio 2023.

Inicio > SIAL > SIAL para Docentes

W Usuario: DI SANTO HERNAN ELIAS | Dependencia: FACULTAD DE AGRONOMIAY VETERINARIA
[ FACULTAD DE AGF v | ;
FACULTADDEAGE™ | | plap de trabajo Anual y Estado de Avance
e

inscriptos para rendir
inscriptes para cursar
Aula Virtual

Asignacion de condicion
de fin de cursado

Registro de PSC
Actas de Examenes

Encuestas a Estudiantes

1) Secretaria Académica de la FAV habilitara:

- El periodo de carga de la Planificaciéon Anual, Estado de avance (anual) e
Informe Bienal de actividades (cuando cortesponda) para todos/as los/as docentes
efectivos/as.

- El periodo de evaluaciéon de las planificaciones anuales por parte de los
Comités Académicos Departamentales. Para ello, habilitara a las autoridades
departamentales y a un/a representante de cada Comité Académico.

- El periodo de evaluacién del Informe Bienal por parte de los Comités de
Control de Gestion. Para ello, cada comité debera informar a la Secretaria Académica
el nombre del/la integrante a quien debera habilitarse.
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Carga de informacion

Antes de comenzar, asegurarse que este seleccionado el cargo docente
correspondiente a la planificacion.

3 ldentificacién del docente

Legajo N° 6578

Seleccione el Carto | JEFE DE TRAB PRAC - Simple - Interino v

ATENCION
* En los campos descriptivos, para copiar y pegar desde otro documento, utilice la opcion PEGAR del editor asociado al campo.
* Recuerde que para cargar los datos en el Formulario 1 sobre Grado, Investigacion y Extensién se tomara informacion vertida en los
formularios 2, 3 vy 4 por el responsable de las actividades.

Formulario 1 || Formulario 2 || Formulario 3 | | Formulario 4

! Plan de Actividades de cada docente

Seiior Docente, registre en este formulario las actividades planificadas en docencia, investigacion, extension, formacion de recursos
humanaos y divulgacion de resultados.

Tener en cuenta que la carga de informacion la inician los responsables de
asignaturas (Formulario 2), proyectos de investigacion y/o setrvicios, PSC
(Formulario 3) y de actividades de vinculaciéon con la sociedad (servicios a
terceros, convenios o protocolos) (Formulario 4).

ATENCION
* En los campos descriptivos, para copiar y pegar desde otro documento, utilice la opcién PEGAR del editor asociado al campo.
* Recuerde que para cargar los datos en el Formulario 1 sobre Grado, Investigacion y Extension se tomara informacion vertida en los
formularios 2, 3 y 4 por el responsable de las actividades.

Formulario 1 || Formularie 2 || Formulario 3 || Fermulario 4

! Plan de Actividades dé cada docente

Sefior Docente, registre en este formulario las actividades planificadas en docencia, investigacion, extension, formacion de recursos
humanos y divulgacion de resultados.
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2) En primera instancia el/la docente RESPONSABLE de asignaturas
(obligatorias y optativas) debera completar el FORMULARIO 2.

| Formulario 1 || Formulario 2 | | Formulario 3 || Formulario 4

! Composicion de la asignatura

o Sefior Docente, registre en este formulario cada una de las asignaturas en las cuales Ud. es el Respensable

3 Generar pdf para el FORMULARIO 2

Asignaturas

No se han registrado asignaturas en las cuales figure como Docente Responsable

Facultad: | AGRONOMIAY VETERINARIA ~ |Asignatura:
N de

’ 7\’
alumnes 1 Perioda [Se\eccmnar

Programa: | Seleccionar v

Acreditacion| Seleccionar v |

Sr. Docente, la suma de las horas que declare debe ser igual a la cantidad de horas que tiene el Plan:

Horas de Tedrico 4] Horas de Practico 0 | Horas de T/P 9

Observaciones:

O,

2.1) El/la docente RESPONSABLE debera completar cada una de las asignaturas
en las que participe como responsable.

Una vez que el docente haya cargado la informacién de la asignatura y GRABA 1a
misma, se habilitard la seccion DOCENTES PARTICIPANTES donde debera
cargar el equipo docente con su funcién y sus actividades (en horas anuales) en T
(tedricos), P (practicos) y T/P (tedrico practico), incluyéndose a si mismo. Por cada
integrante debe “guardar” la informacion registrada hasta completar todo el equipo
docente.

Docentes participantes

GENETICA - (2030)

Legajo Apellido y nombre Funcion Actividad (Horas anuales)
1] P TP
* B578 DI SANTO HERNAN ELIAS Responsable 0 0 0
» Docente 7
6171 CASTILLO ERNESTO ARIEL Cilaborador 0 0 90 )

Docente Colaborador: Funcidn: | Seleccionar hd

Horas de Tedrico: 0 Horas de Practico: |0 Horasde T/P: 0 @

2.2) A partir de la carga realizada en el punto 2.1, se habilitara el FORMULARIO 1
para cada docente integrante.
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3) El/la DIRECTOR/A de un proyecto de Investigacién, Extensién y/o
Practica SocioComunitaria debera completar el FORMULARIO 3.

3.1) El/la docente RESPONSABLE debera completar cada uno de los proyectos en
los que participe como responsable.

[F i01|[F 02| F i03 |[F 04|

! Proyectos de Investigacion, Extensiony PSC

‘ 6 Sefior Docente, registre en este formulario cada uno de los Proyectos de Investigacion, Extension y PSC donde Ud. es el Responsable.

_A Generar pdf para el FORMULARIO 3

Datos del Proyecto

‘ o No se han registrado Proyectos en los cuales figure como Responsable.

Tipo Proyecto: | Investigacion v

Proyecto:

Dnector[ Docente de la Universidad v | Apellido y Nombre

Etapa | Seleccionar v Financia
Otras Actividades:

@

Observaciones

@

Tipo Proyecto: | Investigacion b |

Practica Socio - Comunitaria
Proyecto: Investigacion
Extension

Director | Docente de la Universidad v | Apellido y N
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Una vez que el docente haya cargado la informacion de cada proyecto y GRABA la
misma, se habilitara la seccion DOCENTES PARTICIPANTES donde debera
cargar el equipo docente, aclarando si es investigador/a de la UNRC o externo y las
horas participantes en el proyecto. Por cada integrante debe “guardar” la
informacion registrada hasta completar todo el equipo docente.

Investigadores participantes

PPI
Legajo Apellido y nombre Funcion Horas anuales
6578 DI SANTO HERNAN ELIAS Responsable —) =
8379 GROSSI VANACORE MARIA FIAMMA Colaborador 100 m:, H
Investigador \ Investigador de la Universidad v \Qzﬂ‘:ﬁg ¥

Horas Anuales
0

3.2) A partir de la carga realizada en el punto 3.1, se habilitara el FORMULARIO
1 para cada docente integrante.

3.3) En caso de participacién como integrante de un proyecto externo a la FAV,
cada docente debera cargar los datos del proyecto en el FORMULARIO 3. En este
caso, el/la docente aparecera como Responsable (para la UNRC), lo que no implica
responsabilidad dentro del proyecto.

4) El/la RESPONSABLE de una Actividad de Vinculacién con la Sociedad,
(aprobado por el CD) debera completar el FORMULARIO 4.

Formulario 1 || Fermulario 2 || Formulario 3 || Formulario 4

; Actividades de Vinculacién con la Sociedad

‘ o Sefior Decente, registre en este formulario Actividades de Vinculacion con la Seciedad donde Ud. es el Responsable.

Y Generar pdf para el FORMULARIO 4

Actividades de Vinculacion con la Sociedad

‘ o No se han registrado Actividades de Vinculacion con la Sociedad en los cuales figure como Responsable. ‘

Servicios a Terceros. Convenios y Protocolos (ingrese nombre de la actividad y nro. de Resolucion)

Horas Anuales: [ Sector Beneficiario

&

Tipo de Actividades:

Observaciones.
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4.1) El/la docente RESPONSABLE debera completar cada una de las Actividades
de Vinculacién con la Sociedad en las que participe como responsable.

Una vez que el docente haya cargado la informacién de cada actividad y GRABA 1a
misma, se habilitara la seccion DOCENTES PARTICIPANTES donde debera
cargar el equipo docente, aclarando si es integrante de la UNRC o externo y las horas
participantes en la actividad. Por cada integrante debe “guardar” la informacion
registrada hasta completar todo el equipo docente.

Equipo participante

TOMA DE DATOS
Legajo Apellido y nombre Funcién Horas anuales

6578 DI SANTO HERNAN ELIAS Responsable [ (s

Integrante [Integrante de la Universidad  ~ |Qgﬁ!§_§ ¥

Horas Anuales:
0

1

4.2) A partir de la carga realizada en el punto 4.1, se habilitara el FORMULARIO 1
para cada docente integrante.

4.3) En caso de participacion como integrante de un proyecto externo a la FAV,
cada docente debera cargar los datos del proyecto en el FORMULARIO 4.

5) Una vez completados los Formularios 2, 3 y 4, cada docente integrante de los
diferentes equipos de trabajo (asignaturas, proyectos de investigacion, extension,
PSCy Actividades de vinculacion con la sociedad, respectivamente, podra completar
su Plan de Actividades Anual en el FORMULARIO 1.

Es importante que cada docente verifique la informacién cargada en cada pestafia
del FORMULARIO 1, cuando corresponda.

FORMULARIO 1

Actividades Docentes:

Clases de Grado

En la pestafia Actividades docentes, bajo el titulo CLASES DE GRADO, confirmar
la/s asignatura/s que fueron cargados por los Responsables y completar el nimero
de comisiones. Recordar hacer click en el botén grabar (icono de disco).
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[ Actividades docentes || Act de Investigacion, Ext y PSC || Act. de Vinc con la Sociedad || Formacién de recursos humanos || Divulgacion de resultados

! Actividades docentes

CLASES DE GRADO

Asignatura [USO Y MANEJO DE SUELOS(2028) - 2do C. - PRESENCIAL - Cal. 0 - Docente Colaborador - Hs. totales 75 - [ |

Seleccione
USO Y MANEJO DE SUELOS(2028) - 2do C. - PRESENCIAL - Cat. 0 - Docente Colaborador - Hs. totales 75 - Hs. frente alumnos 55
TICA(2030) - 1er C. - PRESENCIAL - C4t. 0 - Responsable - Hs. totales 90 - Hs. frente alumnos 0

N° de comisiones:

B

Completar las ACTIVIDADES DE INGRESO Y PRE-INGRESO, indicando si es
Responsable o Colaborador, las horas anuales totales, las horas frente al alumno y el
numero de comisiones. Recordar hacer click en el botén grabar (icono de disco).

ACTIVIDADES DE INGRESO Y PRE-INGRESO

Nombre del curso:

Funcion: Modalidad:

Hs. anuales totales:

Hs. frente alumnos:

N° de comisiones:
M
Completar las actividades en CURSOS Y/O SEMINARIOS DE POSTGRADO,
indicando si es Responsable o Colaborador, el tipo de actividad (curso o seminario),
nivel (Doctorado, Maestria, Especialidad, Diplomatura, extracurricular), la duracion

en ho ras y horas frente al alumno y el periodo de cursado. Recordar hacer click en
el boton grabar (icono de disco).

CURSOS Y/O SEMINARIOS DE POSTGRADO

Tipo de Actividad: Nivel: | Seleccione ~
Nombre: Funcién: Seleccione v
Fecha Desde: Fecha Hasta:

Horas frente
Alumnos:

Evaluacion: Seleccione v Periodo: [ Seleccione v |

Horas Totales:

@

Observaciones: M
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Completar el resto de actividades docentes bajo el titulo OTRAS ACTIVIDADES
DOCENTES, indicado la actividad y las horas anuales destinadas a tal fin. Recordar

hacer click en el botén grabar (icono de

OTRAS ACTIVIDADES DOCENTES

Tipo de Actividad: ~]

[Seleccione

Seleccione = nite

Gestion. Consejero (Directivo y superior): titular y suplente
Gestion. Coordinador de Carrera

Gestion. Director de departamento

Gestion. Integrante de Junta Académica
Gestion. Secretario de Departamento

Gestion. Vice-Director de Departamento
Decanalo

Vicedecanalo

Rector/a

Vicerector/a

Secretario/a de Facultad

Subsecretario/a de Facultad

Secretario/a de Universidad

Subsecretario/a de Universidad

Comision asesora de Facultad

Comision asesora de Universidad

Consulta para Examenes Parciales y Finales
Preparacion y/o dictado de nuevas asignaturas
Actualizacién de los contenidos de la asignatura

[Ralarrinna

8] |

~ Hnras annalas:

disco).

Horas anuales:

Decana/o

— Vicedecanalo

Rector/a

Vicerector/a

Secretario/a de Facultad

Subsecretario/a de Facultad

Secretario/a de Universidad

Subsecretariofa de Universidad

Comision asesora de Facultad

Comision asesora de Universidad

Consulta para Examenes Parciales y Finales
Preparacion yfo dictado de nuevas asignaturas
Actualizacién de los contenidos de la asignatura
Participacion en seminarios de catedra
Participacion de reuniones de area

i Produccién de material de estudio

Preparacion y correcién de examenes

Tutorfa de alumnos

Actualizacion bibliografica

OTRAACTIVIDAD -
Seleccione Horas anuales:

1.

=
v

Actividades Investigaciéon, Extension y Practicas Socio Comunitarias:

Completar las ACTIVIDADES de

INVESTIGACION, EXTENSION Y

PRACTICAS SOCIO COMUNITARIAS, seleccionando el proyecto (que debera
haber sido cargado previamente en el Formulario 3 por el Responsable), indicando

la funcién. También podra cargar un proyecto externo a la FAV selecciénando la
opcion OTRO. Recordar hacer click en el botén grabar (icono de disco).

Actividades docentes

! Actividades de Investigacion, Ext. y PSC

Tipo Proyecto: | Investigacién v

Proyecto: [ PPI - En ejecucion - Financia SECYT

¥]

Estado: En gjecucion v

Funcién: [ Investigador Principal V]
Horas

totales: 10 |

Act. de Investigacion, Ext. y PSC || Act. de Vinc. con la Sociedad || Formacion de recursos humanos

Divulgacion de resultados

PPI
Financia: SECYT

Subsidio:

Nombre:
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Actividades de Vinculacion con la Sociedad (Servicios a Terceros,
Convenios y Protocolos):

Seleccionar las ACTTVIDADES DE VINCULACION CON LA SOCIEDAD
(Servicios a Terceros, Convenios y Protocolos), seleccionando la actividad (que
debera haber sido cargado previamente en el Formulario 4 por el Responsable). Se

deberan agregar las actividades realizadas en cada actividad. Recordar hacer click en
el boton grabar (icono de disco).

Actividades docentes || Act de Investigacion, Ext. y PSC || Act. de Vinc. con la Sociedad || Formacion de recursos humanos || Divulgacién de resultados

! Act. de Vinc. con la Sociedad

Actividad: [ Analisis de suelos - 15 Horas anuales - Be v | Nombre: Analisis de suelos

Beneficiario: Publico en Gral. Responsable: CHOLAKY PEREZ CARMEN GLORIA
@

Tare_as 2 Hs. totales: 15

realizadas:
i

Observaciones:

Formacién de Recursos Humanos:

Actividades docentes || Act de Investigacion, Ext y PSC || Act. de Vinc con la Sociedad || Formacion de recursos humanos || Divulgacion de resultados

! Formacion de Recursos Humanos

Direccion de Tesistas/Becarios/Pasantes

ATENCION: Si el tipo de direccion es

*Tesis de postgrado, seleccione nivel de Posgrado
* Tesis de grado, seleccione nivel de Grado

* Becario , selecciones el tipo de Becario

* Pasante, seleccione Sio No

= Adscripto, seleccione Sio No

* Ayudante de Segunda, seleccione Sio No

Tipo de

- Nivel de . .
h ~ Seleccione
Bircelan: [Seleccione Posigrado eleccione v
. a a Tipo de =
Seleccione Seleccior
Nivel de Grado eccione v Becario" eleccione v
Pasante: Seleccione v Estado Seleccione v
B
Beneficiarios
T
Nombre
Proyecto
Institucion
Subsidio:

Horas totales:
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Completar la Direccién de Tesistas/Becarios/Pasantes, seleccionando primero el
tipo de direccion de la lista desplegable:

Direccion de Tesistas/Becarios/Pasantes

ATENCION: Si el tipo de direccion es:

* Tesis de postgrado, seleccione nivel de Posgrado
* Tesis de grado, seleccione nivel de Grado

* Becario , seleccicnes el tipo de Becario

* Pasante, seleccione Si o No

* Adscripto, seleccione Si o No

* Ayudante de Segunda, seleccione Si o No

Tipo de - Nivel de B
. G Seleccione ~ Seleccione v
Direccion: = Postgrado
Seleccione
' .| Becario Tipo de :
Nivel de Grado: i) Becario: Seleccione ¥
Pasante: | Coodireccion de Grado Estado: Seleccione v
Coodireccion de Postgrado |

Direccién de Trabajo Final de Grado
Direccién de Trabajo Final de Postgrado
Adscripto

Beneficianios Ayudante de Segunda

Luego completar los campos de acuerdo al tipo de direcciéon. Recordar hacer click
en el botén grabar (icono de disco).

Completar la Formacién Propia, seleccionando primero el tipo de formacion de la
lista desplegable:

Formacion Propia

Tipo de z ;
Formacidn: Logleccione = Beenbis:

Seleccione
Institucién: | Carrera de Postgrado Periodo: | Seleccione v
Fecha Curso qe Postgrado Fecha
Desde: Pasantia Hasta:

Otro
Evaluacién: | Seleccione ™ V]
Horas
totales:

i

Observaciones M

Luego completar los campos de acuerdo al tipo de formacion seleccionado y con la

informacién que asi lo considere. Recordar hacer click en el botén grabar (icono de
disco).
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Divulgacién de Resultados

Por ultimo, se cuenta con la opcién de planificar la divulgacion de los resultados
obtenidos, para lo cual esta disponible la siguiente pestana:
| Actividades docentes Act. de Investigacion, Ext. y PSC : Act. de Vinc. con la Snciedad-” Formacion de recursos humanns.‘ Divulgacién de resultados |

! Divulgacion de Resultados

i

Descripcién de
la Actividad:

Lugar: Fecha:

Cardcter do Ia Confirmado;
Participacion:

Observaciones [ |

Una vez completo el Formulario 1, y antes de la fecha limite definida por el Consejo
Directivo de la FAV y comunicada por Secretaria Académica, se debera GENERAR
PDF para el FORMULARIO 1. El sistema controlara automaticamente la sumatoria
de horas destinada para cada actividad segin la dedicaciéon docente del cargo (RCD
200/11 y 425/22). Este control de sumatoria de horas no implica evaluacién de la
planificacion, la que sigue a cargo de los Comités Académicos Departamentales.
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Formulario 1 || Formulario 2 || Formulario 3 || Formulario 4

! Plan de Actividades de cada docente

0 Sefior Docente, registre en este formulario las actividades planificadas en docencia, investigacion, extension, formacion de recursos
humanos y divulgacion de resultados.

A GENERAR PDF para el FORMULARIO 1(Controla horas destinadas a cada actividad)

Actividades docentes || Act. de Investigacion, Ext. y PSC || Act. de Vinc. con Ia Sociedad || Formacién de recursos humanos || Divulgacion de resultados

a Actividades docentes

CLASES DE GRADO

Hs. total H I Pt
Asignatura Catedra Periodo Funcion a:t'.la?ez 3 I‘: -naig::’laa d?s Comisiones
= planificadas
Docente 3 =1
2028 0 2do C. s T 55 2 MO

Todos los Formularios generados pueden ser modificados y rectificados unicamente
hasta la fecha limite de presentacién.

Una vez generado el Formulario 1 quedara a disposicion de la Direccion y el Comité
Académico de cada Departamento para iniciar el proceso de evaluacion.

Para agilizar el proceso de planificacion se pone a disposiciéon para TODO
tipo de consultas la direccion de correo electrénico:

consultas_planificaciones@ayv.unrc.edu.ar



